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Spitalul Municipal ,,Costache Nicolescu”, cu sediul in Dragésani, Str. Dr. Dumitru Bagdasar nr. 2A,
judetul Valcea, organizeaza concurs pentru ocuparea , in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/ 2022
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare, a urmatorului post
vacant:

-1(un) post arhivar in cadrul Serviciului Tehnic-Administrativ, studii medii, norma intreaga

DENUMIREA POSTULUI: arhivar

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Serviciu Tehnic -Administrativ
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 de ore pe saptimana
PERIOADA: nedeterminata

Conditiile generale de participare la concurs:

Conform art. 15 din H.G. nr. 1336/2022, persoana care participd la concurs trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii:

a) are cetdtenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzditoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoand candidatd la post incompatibila cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea
infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii unei functii sau a
exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane



sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art.
35 alin. (1) lit. h).
Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale
stabilite pe baza atributiilor corespunzatoare postului, sunt:
e Studii : studii medii liceale absolvite cu diploma de bacalaureat
e Vechime : nu necesita vechime in specialitate
e Perfectiondri (specializari):
- curs arhivar — diploma / certificat de absolvire recunoscute de Ministerul Muncii si
Solidaritatii Sociale/ Ministerul Educatiei
- cursuri operare calculator — certificat/diploma/adeverinta absolvire recunoscute de
Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale/ Ministerul Educatiei

Concursul consta in 3 etape succesive, dupa cum urmeaza:

a) selectia dosarelor de inscriere;

b) proba scrisa;

¢) interviul.

Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.

Pentru fiecare proba a concursului, punctajul este de maximum 100 de puncte.
Sunt declarati admisi candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte la fiecare din cele doud probe.

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor depune un dosar de concurs la Compartimentul
RUNOS al Spitalului Municipal ,,Costache Nicolescu’> Dragisani care va contine urmaitoarele
documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 a Regulamentului-
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

c¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea Tn munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului (modelul orientativ
al adeverintei este prevazut in anexa 3);

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care sd ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitdtile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasd ca nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul
sistemului de invatdmant, sandtate sau protectie sociald, precum si orice entitate publica sau privatd a carei



activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii
de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.

0) taxa participare concurs 50 lei.

Adeverinta care atestd starea de sdnatate trebuie sd contind, 1n clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al Ministerului Sanatatii.

La depunerea dosarului copiile de pe actele prevazute la lit. b) - d), se prezintd insotite de
documentele originale, care se certificad cu mentiunea ,,conform cu originalul” de catre secretarul comisiei de
concurs.

Documentul prevazut la lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere privind
antecedentele penale, si in cazul in care candidatul este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data
desfasurarii primei probe a concursului.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA
SEDIUL INSTITUTIEI:

Nr. Activititi Data si ora
crt.
1 Publicarea anuntului 19.12.2025

Depunerea dosarelor de participare la concurs | 22.12- 12.01.2026 (inclusiv), ora 15:00
la adresa: Spitalul Municipal ,,Costache
Nicolescu”, cu sediul in Dragasani, Str. Dr.
Dumitru Bagdasar nr. 2 A, judetul Valcea.

3. | Selectia dosarelor de catre membrii comisiei 13.01.2026 , ora 09:00

de concurs

4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 13.01.2026, ora 16:00

Depunerea contestatiilor privind 14.01.2026, ora 16:00
rezultatele selectiei dosarelor

6. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 15.01.2026, ora 15:00

7. | Sustinerea probei scrise 16.01.2026 ora 10:00

8. | Afisarea rezultatului probei scrise 16.01.2026, ora 15:00

Depunerea contestatiilor privind 19.01.2026, ora 15:00
rezultatele probei scrise

10. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 20.01.2026, ora 15:00

11. | Sustinerea interviului 21.01.2026, ora 10:00

12. | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea 21.01.2026, ora 15:00

interviului

13. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul 22.01.2026, ora 15:00

interviului

14. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 23.01.2026, ora 13:00




23.01.2026, ora 15:00

15. | Afisarea rezultatului final al concursului

Dosarele de concurs se depun la Compartimentul RUNOS, de luni pana vineri intre orele 09:00 —

15:00.
Bibliografia si tematica de concurs este afisata pe www.smcnd.ro.
Informatii suplimentare se pot obtine la Compartimentul Resurse Umane Normare Organizare Salarizare,

din cadrul Spitalului Municipal ,,Costache Nicolescu” Dragasani, telefon 0372893135, la adresa de e-mail:

smendrunos@gmail.com si pe site-ul unitatii: www.smend.ro.



BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant de arhivar in cadrul
Serviciului Tehnic Administrativ

1 BIBLIOGRAFIE:

1.1. Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

1.2. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate
de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996;

1.3. Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de
depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de arhiva,
aprobat de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 23 din 5 iulie 1996;

1.4. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

1.5. Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sdnatatea In muncd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2 TEMATICA:
2.1. Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare :
- Capitolul III - Obligatiile creatorilor si detindtorilor de documente;
- Sectiunea I - Evidenta documentelor;
- Sectiunea a IlII-a - Pastrarea documentelor;
2.2. Instructiuni privind activitata de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate
de conducerea Arhivelor Nationale pron Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996;
- Capitolul 1T
- evidenta documentelor
- gruparea documentelor n dosare
- inventarierea dosarelor. Predarea la compartimentul de arhiva
- selectionarea documentelor
- folosirea documentelor
- pastrarea documentelor, organizarea depozitului de arhiva
- depunerea documentelor la Arhivele Nationale
- raspunderi $i sanctiuni
2.3. Normativ privind caracteristicile tehnico- functionale ale spatiilor si echipamentelor de
depozitare si conservare aflate Tn administrarea creatorilor publici si privati de arhiva, aprobat de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 23 din 5 iulie 1996:
Capitolul I - Dispozitii generale;
Capitolul II - Inciperi destinate pastrarii arhivei;
Capitolul III - Cladiri si compartimente arhiva.
2.4. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare:- Obligatiile salariatului - art. 22.
2.5. Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca, cu modificarile si
completarile ulterioare: Capitolul IV Obligatiile lucratorilor - art. 22 si art. 23.
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Anexa nr. 2
FORMULAR DE INSCRIERE

Functia solicitata:

Data organizarii concursului, proba scrisa si/sau interviu/proba practica:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (Se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs).

Adresa:

E-mail:

Telefon:

Persoane de contact pentru recomandari:

Numele si prenumele Institutia Functia Numarul de telefon

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.

Mentionez ca am luat cunostinta de conditiile de desfasurare a concursului.
Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce



priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind

protectia datelor), in ceea ce priveste consimtamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
declar urmatoarele:

0 Imi exprim consimtamantul
0 Nu Tmi exprim consimtdmantul

cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare
indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a
contestatiilor si ale secretarului, in format electronic.

0 Imi exprim consimtadmantul
0 Nu Tmi exprim consimtdmantul

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii certificatul de
integritate comportamentald pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatamant, sanatate sau protectie sociala, precum si din orice entitate publica sau privata a carei
activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte
categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei
persoane, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin prezentul formular.

0 Imi exprim consimtamantul
0 Nu Tmi exprim consimtdmantul

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate In conditiile legii extrasul de pe
cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat
prin prezentul formular.

Declar pe propria raspundere ca in perioada lucrata nu mi s-a aplicat nicio sanctiune disciplinara/mi s-a
aplicat sanctiunea disciplinara .............ccccceveeeveenennn.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederlle art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in
declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data:
Semnatura:


https://program-legislatie.ro/view/02860102.09-20240103-gSeZ0n_UPA3

